[image: image2.wmf] 


[image: image3.wmf] 


	[image: image4.jpg]



	روش اجرايي
 وصول درآمد 
	کد مدرک: P-E-15
ويرايش: 2
صفحه: 3 از 3



	کد مدرک: P-E-15
	روش اجرايي
وصول درآمد
	;GDKD





	ويرايش:2
	
	


وضعيت بازنگري‌ها

	رديف
	تاريخ ويرايش
	شماره ویرایش
	تاریخ توزيع
	شماره ‌فرم ‌درخواست‌

تغيير مدرك

	1
	10/11/89
	0
	10/11/89
	----

	2
	93/08/10
	1
	93/08/10
	-----

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	تهيه كننده
	بررسي‌كننده
	تأیید كننده
	تصويب كننده
	محل مهر(تاييد شد)

	نام و نام خانوادگي
	سيد حميد رضا مدائني
	كياست اميريان
	شهریار صادقی
	محمد كهريزي
	

	سمت
	رييس گروه درآمد و امور مشتركين
	معاون حفاظت و بهره‌برداري
	نماینده مدیریت
	مدير عامل
	

	تاريخ و امضاء
	
	
	
	
	


1- هدف:

هدف از اجراي دستورالعمل، حصول اطمينان از اجراي صحيح روند وصول درآمدهاي شركت مي‌باشد.
2- دامنه كاربرد:

دامنه كاربرد اين دستورالعمل شامل درآمدهاي واصله در بخش آب شركت آب منطقه‌اي كرمانشاه مي‌باشد.
3-مسئوليتها: (ماتريس وظايف)
· مسئوليت اجراي اين دستورالعمل به عهده گروه درآمد و امور مشتركين مي‌باشد.
· مسئوليت نظارت بر حسن اجراي اين فرآيند به عهده معاون حفاظت و بهره‌برداري شركت مي‌باشد.
4- تعاريف:
..............................
5- مراجع و مدارك:
· قانون توزيع عادلانه آب 

· قانون تثبيت آب بهاي زراعي 

· آيين نامه اجرايي نحوه اجراي قانون تثبيت آب بهاي زراعی
· آيين نامه اجرائي قانون حفاظت از منابع آبزي جمهوري اسلامي ايران   
· قراردادهاي اجاره بستر
· مشخصات پروانه‌هاي صادره
· دستورالعمل حق اشتراك
· آئين نامه عملياتي واگذاري اشتراك آب
6- نمودار جريان كار:
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7- جدول نگهداري سوابق كيفيت:
	رديف
	عنوان فرم
	كد فرم
	نحوه نگهداري
	محل نگهداري
	مدت نگهداري
	مدت نگهداري دربايگاني راكد

	1
	گزارش درآمد آب بها كشاورزي(شبكه مدرن) تا پايان ماه
	F-E-35
	نرم افزاري

هارد كپي
	گروه درآمد و امور مشتركين
	2سال
	5سال

	2
	وضعيت عملكرد بهره برداري و

وصول درآمد هاي منابع آبي
	F-E-37
	نرم افزاري

هارد كپي
	گروه درآمد و امور مشتركين
	2سال
	5سال
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وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه








وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه
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شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه








وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه








وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه
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شروع




محاسبه حقوق دولتي و صدور قبوض بدهي مشتركين توسط امور آب شهرستان با توجه به تعرفه هاي مربوطه


ثبت اطلاعات به سيستم مكانيزه در آمد توسط مسئول بانک اطلاعاتی گروه درآمد و امور مشتركين


نامه


صورتحساب بانك


نرخهاي مربوطه


تهيه گزارش مقايسه عملكرد با بودجه مصوب و علت انحراف 


گزارش


پايان


تهيه گزارش و ارسال مدارك مربوطه به امور مالي جهت ثبت در حسابهاي شركت توسط گروه درآمد و امور مشتركين


در صورت عدم احراز اثربخش بودن دوره آموزشي مطابق نظر كميته آموزش نسبت به تجديد دوره اقدام نمايد


ثبت قبوض وصول‌شده در رايانه توسط امور آب شهرستان ها


ليست تفكيكي بر اساس نوع درآمد


 پيگيري وصول قبوض توسط گروه درآمد و امور مشتركين و توزيع قبوض توسط شهرستانها به مشتركين


دريافت اطلاعات درآمد حاصله از ادارات امور آب شهرستان‌هاي تابعه


مشخصات پروانه‌هاي صادره


قراردادهاي اجاره بستر


فيش واريزي هزينه كارشناسي


فيش واريزي هزينه كارشناسي


پيگيري وصول درآمد ها توسط امور آب شهرستانها
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