[image: image4.wmf] 


[image: image5.wmf] 


	[image: image6.wmf] 

[image: image7.jpg]



	روش اجرائي 
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	ويرايش:2
	
	


وضعيت بازنگري‌ها

	رديف
	تاريخ ويرايش
	شماره ویرایش
	تاریخ توزيع
	شماره ‌فرم ‌درخواست‌

تغيير مدرك

	1
	10/11/89
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	10/11/89
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	15/11/93
	
	16/11/93
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	تهيه كننده
	بررسي‌كننده
	تأیید كننده
	تصويب كننده
	محل مهر(تاييد شد)

	نام و نام خانوادگي
	ملك ميرزا درويشي
	محمدرضا شهلايي
	مروت قبادی
	كياست اميريان 
	

	سمت
	مدير دفتر بهره برداري و نگهداري تاسيسات آبي
	معاون حفاظت و بهره‌برداري
	نماینده مدیریت
	مدير عامل
	

	تاريخ و امضاء
	
	
	
	
	


1- هدف:

هدف از اجراي اين روش، حصول اطمینان از نگهداری و تعمیرات صحیح از تاسیسات آبی در دست بهره برداری می باشد.
2- دامنه كاربرد:

دامنه كاربرد اين روش شركت سهامي آب منطقه اي كرمانشاه مي‌باشد.

3-مسئوليتها: (ماتريس وظايف)
· مسئوليت كلي اجرائي اين روش به عهده دفتر بهره برداري و نگهداري از تاسيسات آبي مي‌باشد.
· مسئوليت نظارت بر حسن اجراي اين روش اجرائي به عهده معاون حفاظت و بهره‌برداري ‌مي‌باشد.
4- تعاريف:
منظور از تاسيسات آبي شامل سدهاي مخزني، بند هاي انحرافي، سدهاي تنظيمي و شبكه هاي آبياري و زهكشي مدرن مي باشد.
5- مراجع و مدارك:
- دستورالعمل هاي نگهداري و بهره برداري
6- نمودار جريان كار:
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7- جدول نگهداري سوابق كيفيت:
	رديف
	عنوان فرم
	كد فرم
	نحوه نگهداري
	محل نگهداري
	مدت نگهداري
	مدت نگهداري دربايگاني راكد

	1
	مشخصات شناسنامه اي شبكه نيمه مدرن
	سیمتا
	نرم افزاري

هارد كپي
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	2
	اطلاعات سالانه شناسنامه اي سدهاي انحرافي
	سیمتا
	نرم افزاري

هارد كپي
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	3
	فرم صورتجلسه تحويل موقت
	F-E-26
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	4
	صورتجلسه تحويل قطعي
	F-E-27
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	5
	گزارش بازرسي سد
	سیمتا
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	6
	موافقت نامه عمليات نگهداري و تعميرات از تاسيسات آبي
	سیمتا
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	7
	صورتجلسه تحويل زمين
	F-E-32
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	8
	گزارش سه ماهانه وضعيت بهره برداري شبكه هاي مدرن آبياري و زهكشي 
	سیمتا
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال

	9
	نامه ارسال صورت وضعيت به معاون ذيحسابي
	-
	نرم افزاری

هاردکپی
	گروه نظارت بر تعميرات و نگهداري تاسيسات آبي
	2سال
	5سال


وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه
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پايان


خير


دريافت گزارشات تصويري از عملكرد پيمانكاران به صورت هفتگي الزامي است


تائيد صورت وضعيت پيمانكار يا مشاور و ارسال به امور مالي و ذيحسابي جهت پرداخت


اعلام به پيمانكار جهت انجام و يا اصلاح موارد ارجاعي


ارسال گزارشات عملكرد به شركت مديريت منابع آب ايران از طريق سيستمهاي نرم‌افزاري


دريافت گزارش اصلاحي از پيمانكار و بررسي مجدد گزارشات توسط گروه


گزارش پيمانكار


صورت‌وضعيت


بله


دريافت گزارشات عملكرد از پيمانكاران و بررسي آن جهت تائيد


2 


تائيد گزارشات
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بودجه ابلاغي


انجام عملیات نت در بخشهای نخست تاسیسات آبی و نظارت بر کار پیمانکاران


دریافت ابلاغیه بودجه اعتبارات نت از طریق شرکت مدیریت منابع آب ایران


ابلاغ اعتبارات نت از طریق معاونت برنامه ریزی و بهبود مدیریت 


تهیه پیش نویس موافقتنامه و تعریف پروژه ها و ارسال آن به شرکت مدیریت منابع آب  ایران از طریق سیستم سیمتا


دریافت موافقتنامه تائید شده از شرکت مدیریت منابع آب ایران


پيش‌نويس موافقتنامه


موافقتنامه


تهیه اسناد مناقصه پروژه ها جهت انتخاب پیمانکار و ارسال آن به دفتر قرارداد ها


ارزيابي اثربخشي دوره‌هاي آموزشي سه ماه پس از برگزاري هر دوره توسط مسئول آموزش 


دریافت ابلاغیه اعلام برنده پیمانکار و قرارداد مربوطه


اسناد مناقصه


ابلاغ اعتبارات


در صورت عدم احراز اثربخش بودن دوره آموزشي مطابق نظر كميته آموزش نسبت به تجديد دوره اقدام نمايد


قرارداد 


1


نوع برنامه
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شروع


برنامه بازديد


ليست شبكه‌هاي آبرساني


تدوين ليستي از كليه تاسيسات آبي موجود در استان


گزارش بازديد


گزارش بازديد


ليست نيروگاه‌هاي برقابي


ليست سدها


1 


ارزيابي اثربخشي دوره‌هاي آموزشي سه ماه پس از برگزاري هر دوره توسط مسئول آموزش 


تهيه برنامه تعميرات و نگهداري توسط دفتر بهره برداري و نگهداري از تاسيسات


تهيه برنامه بازديد از كليه تاسيسات توسط كارشناسان مرتبط , نظارت و تعميرات و نگهداري از تاسيسات آبي


ليست بندهاي انحرافي


در صورت عدم احراز اثربخش بودن دوره آموزشي مطابق نظر كميته آموزش نسبت به تجديد دوره اقدام نمايد


چك‌ليست بازديد


دريافت گزارش از بازديدهاي صورت‌گرفته توسط كارشناس مربوطه (تعميرات و نگهداري از تاسيسات آبي)


ممكن است انجام اين بازديدها برونسپاري شود و توسط مشاور يا شركتهاس اقماري صورت پذيرد.


برنامه بازديد


انجام بازديد بر اساس چك‌ليست‌هاي تدوين‌شده توسط كارشناسان شركت و يا مشاور يا شركتهاي اقماري


ليست شبكه‌هاي آبياري
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