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	کد مدرک: P-E -07

	روش اجرائي 
گشت، نظارت و بازرسي
	;GDKD



	ويرايش:02
	
	


وضعيت بازنگري‌ها

	رديف
	تاريخ ويرايش
	شماره ویرایش
	تاریخ توزيع
	شماره ‌فرم ‌درخواست‌

تغيير مدرك

	1
	10/11/89
	00
	10/11/89
	----

	2
	03/02/93
	01
	03/02/93
	----

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	تهيه كننده
	بررسي‌كننده
	تأیید كننده
	تصويب كننده
	محل مهر(تاييد شد)

	نام و نام خانوادگي
	هوشنگ شهبازي
	محمودرضا شهلايي
	مروت قبادي
	كياست اميريان
	

	سمت
	مدير دفتر حفاظت از منابع آب
	معاون حفاظت و بهره‌برداري
	نماینده مدیریت
	مدير عامل
	

	تاريخ و امضاء
	
	
	
	
	


1- هدف:

· تدوين روشي جهت تعريف روند گشت و نظارت و همچنين انجام نظارت و بازرسي از انجام اين امور توسط پيمانكاران براي جلوگيري از تخلف در تخريب مسيل رودخانه ها، تجاوز به حريم و بستر، آلاينده هاي منابع آب، حفاري چاه غير مجاز، برداشت اضافي و ....
2- دامنه كاربرد:

· دامنه كاربرد این روش اجرائي شركت آب منطقه‌اي كرمانشاه مي‌باشد. 
3- مسئوليتها: (ماتريس وظايف) 
· مسووليت ارسال عدم انطباق هاي مشاهده شده در بازرسي ها به امور آب شهرستان ها و نظارت بر اجراي اين روش بر عهده معاونت حفاظت و بهره برداري مي باشد.

· مسووليت تهيه برنامه ها و ارايه درخواست به امور آب شهرستان ها بر عهده مدير دفتر گشت و نظارت مي باشد.

· مسووليت دريافت ابلاغيه شروع به كار پيمانكار، دريافت و بررسي و تعيين تكليف جوابيه اخطاريه ها، انجام گشت و بازرسي و تهيه گزارش و بررسي جوابيه امورآب شهرستانها  بر عهده كارشناس گشت و نظارت مي باشد.
· مسووليت بازديد و ارايه گزارش بر عهده كارشناس فني گشت و بازرسي مي باشد.
· مسووليت بازديد و ارايه گزارش بر عهده پيمانكار گشت و نظارت مي باشد.
4- تعاریف و واژه‌ها:

          ---
5- مراجع و مدارك: 



· قانون توزيع عادلانه آب

· ماده 24 آئین نامه اجرائی فصل دوم قانون توزیع عادلانه آب
6- نمودار جريان كار:
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7- جدول نگهداري سوابق كيفيت:
	رديف
	عنوان فرم
	كد فرم
	نحوه نگهداري
	محل نگهداري
	مدت نگهداري
	مدت نگهداري دربايگاني راكد

	1
	گزارش عدم انطباق ها
	---
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	2
	مدارك مرتبط با استعلام
	---
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	3
	اخطاريه
	---
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	4
	پرونده تخلف
	---
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	5
	فرم شناسايي و توقيف دستگاه حفاري غير مجاز
	F-E-16
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	6
	فرم شناسايي منبع آبي غير مجاز
	F-E-17
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	7
	برگ شناسايي و آمار چاه مجاز
	F-E-18
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	8
	برگ شناسايي و آمار چشمه
	F-E-19
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	9
	صورتجلسه اسناد چاه غير مجاز
	F-E-20
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

	10
	عملكرد گروه گشت و بازرسي شهرستان
	F-E-24
	هارد كپي
	دفتر گشت و بازرسي 
	2سال
	5سال

















وزارت نيرو


شركت مديريت منابع آب ايران


شركت آب منطقه اي كرمانشاه
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شروع


1  


 انجام روزانه عمليات گشت و نظارت و بازرسي توسط گروه گشت مستقر در هر منطقه


درصورت لزوم كارشناس فني جهت ارائه توضيحات مرتبط در مراحل حقوقي دادگاه و اجراي احكام حضور مي يابد.


نتايج گزارشات


بايگاني گزارش توسط كارشناس گشت و نظارت


عدم مشاهده 
تخلف


اخطار كتبي به متخلف جهت رفع تخلف


بررسي جوابيه توسط كارشناس گشت و نظارت و تكميل پرونده و ارسال آن به واحد حقوقي


A


جوابيه


دريافت جوابيه اخطاريه از فرد متخلف توسط كارشناس گشت و نظارت


پرونده تخلف


مشاهده تخلف


گزارش گشت و نظارت


اخطاريه


ارائه گزارش توسط كارشناس فني گروه هاي گشت و بازرسي و ارائه اخطار هاي لازم 


اطلاعات گروه گشت
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ارسال صورتجلسه ها به كارفرما جهت دريافت حق الزحمه هاي مرتبط و ثبت در سيستم


تعيين تكليف تخلف گزارش شده توسط امور آب شهرستان مربوطه و ارجاع آن به ستاد در صورت نياز


A


پايان


صورتجلسه


انجام گشت و بازرسي ها  در موارد اضطراري توسط كارشناس گشت و بازرسي و تهيه گزارش بازرسي و ارائه آن به امور آب شهرستان مربوطه


گزارش موارد اضطراري


گزارش بازرسي


ارسال پرونده متخلف توسط واحد حقوقي به دادگاه جهت صدور راي در صورت عدم رفع تخلف توسط شخص متخلف


اخذ راي دادگاه توسط واحد حقوقي و ابلاغ آن به گروه گشت


اجراي حكم دادگاه توسط گروه گشت در حضور متخلف و تكميل صورتجلسه


فرم صورتجلسه


دريافت صورتجلسه توسط كارفرما جهت پرداخت حق الزحمه ها و ثبت سيستم


گزارش تخلف
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